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3.0 MODUL PERMOHONAN PROGRAM – WARGA LUAR 

3.1 Kategori Pengguna Sistem 

Pengguna yang terlibat dalam modul Perancangan Program adalah seperti berikut: 

1. Peserta (Warga Luar) – Merupakan peserta yang akan memohon program di MACA 

2. Ketua Jabatan – Merupakan pengguna yang bertanggungjawab untuk menyokong 

permohonan program pegawai di bawah seliaan mereka. 

 

Sebelum memulakan permohonan,  

1. Peserta mestilah mendaftar akaun baru (jika Peserta adalah pengguna yang pertama kali 

menggunakan Sistem GMACA).  

2. Peserta mestilah terlebih dahulu melengkapkan maklumat Profil Peribadi dan Perakuan 

Pengguna. (Untuk manual pengguna profil sila rujuk Dokumen Manual Pengguna – Profil Diri). 

3. Peserta mestilah mendapatkan maklumat kod unik untuk mendapatkan maklumat program 

yang ingin disertai. (Penyelaras Program akan memberikan maklumat kod unik) 

 

A. Peranan: Warga Luar 

3.1.1 Mohon Program  

1. Log masuk ke https://gmaca.sprm.gov.my 

2. Masukkan pengguna dan kata laluan yang telah didaftarkan.  

3. Sistem akan memaparkan Dashboard Pengguna – Warga Luar seperti dalam Rajah 3.1.  

 

https://gmaca.sprm.gov.my/
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Rajah 3. 1   Skrin Dashboard Pengguna – Warga Luar 

 

4. Pilih Program > Penyertaan > Senarai Program pada menu sisi. 

5. Sistem akan memaparkan Senarai Program yang ditawarkan seperti di Rajah 3.2. (Paparan 

Senarai Program ini tertakluk kepada Program yang Dibuka yang sasaran untuk Terbuka 

sahaja, jika Program tersebut adalah program yang dibuka untuk agensi tertentu, maka 

Peserta perlu mendapatkan kod Unik dari Penyelaras Program).  

 

 
Rajah 3. 2   Skrin Senarai Program yang Ditawarkan 

 

6. Masukkan Kod Unik Program pada bahagian kanan (Kod Unik ini adalah 4 huruf/nombor 

sahaja yang dijana oleh sistem). 

7. Klik butang . 



 

 

Dokumen Manual Pengguna Modul 

 Sistem Pengurusan Maklumat Bersepadu MACA 

 

6 

 

8. Sistem akan memaparkan maklumat program, pegawai yang meluluskan dan pengesahan 

seperti dalam Rajah 3.3. 

 

 
Rajah 3.1   Skrin Maklumat Program 

 

9. Masukkan maklumat Pegawai yang Meluluskan (Ketua Jabatan/Pengarah) dan isi maklumat 

pengesahan.  

10. Klik pada butang . 

11. Sistem akan menghantar maklumat permohonan kepada Pegawai yang Meluluskan.  

12. Sistem akan memaparkan Senarai Status Permohonan Program (Berstatus : Semakan). 



 

 

Dokumen Manual Pengguna Modul 

 Sistem Pengurusan Maklumat Bersepadu MACA 

 

7 

 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ------------ 

(Untuk Status (a) Semakan : Permohonan masih diproses pada Pegawai yang Meluluskan,  

(b) Disokong : Pegawai yang Meluluskan telah menyokong permohonan,  

(c) Tidak Disokong : Pegawai yang Meluluskan tidak menyokong permohonan,  

(d) Berjaya : Permohonan Program berjaya disertai setelah melepasi saringan Penyelaras).  

13. Jika Peserta mendapati, status telah bertukar kepada Berjaya, Peserta boleh memuat turun 

maklumat Surat Tawaran, Pas Peserta dan Pas Keselamatan seperti dalam Rajah 3.3.  

 

 
Rajah 3. 3   Skrin Status Permohonan Program 

 

**Jika paparan Surat Tawaran tidak dapat dikeluarkan, mohon untuk rujuk kepada Penyelaras 

Program untuk mendapatkan surat tawaran dalam bentuk fizikal.  
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B. Peranan: Pegawai yang Meluluskan Permohonan Program 

3.1.2 Sokongan Permohonan Program 

1. Log masuk ke emel jabatan atau emel yang telah didaftarkan oleh pegawai dibawah seliaan 

semasa permohonan program.  

2. Paparan emel akan memaparkan maklumat permohonan program yang telah dimohon oleh 

pegawai dibawah seliaan pelulus seperti dalam Rajah 3.4. (**Paparan emel tertakluk kepada 

emel masing-masing, paparan dibawah ini hanyalah contoh untuk paparan emel yang 

diterima). 

3. Pastikan maklumat pegawai adalah tepat untuk meneruskan Sokongan.  

 

 
Rajah 3. 4   Skrin Senarai Sokongan Program 

 

4. Klik butang Sokongan.  

5. Sistem akan memaparkan maklumat program, maklumat pemohon dan maklumat pelulus 

seperti dalam Rajah 3.5.  
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Rajah 3. 5   Skrin Sokongan Program 

 

6. Isi maklumat sokongan.  

7. Klik butang . 

8. Klik Ya untuk pengesahan.  

 

(Peserta akan menerima emel notifikasi yang menyatakan bahawa Pegawai yang Meluluskan telah 

menyokong atau tidak menyokong permohonan program).  


